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NEWS


Einen Mahnplan mittels Excel organisieren

Lehr- und Übungsbeispiel 

1. Vorwort

Das Ziel dieses Beitrags ist, das Mahnwesen im Unternehmen mittels Excel effizienter zu gestalten.

Sie finden eine Rechnung und einen Mahnplan der Firma Segway. Beim Mahnplan sind alle relevanten Fristen und Deadlines für die Rechnung 107 des Kunden Thomas Huber bereits eingetragen. Um nicht immer bei jeder Rechnung kontrollieren zu müssen, welche Mahnstufe bereits eingetreten ist, soll dazu ein Excel Dokument erstellt werden. 

my SEGWAY company

Verleih & Verkauf

Bahnstraße 154

3100 St. Pölten

Herrn


Thomas Huber

Mayerhöfen 23

3500 Krems 


RECHNUNGSNUMMER 107

Rechnungsdatum: 
29. September 2011


Rechnungsdatum = Lieferdatum


Kundennummer: 
063

Art.nr.
Menge
Bezeichnung
Einzelpreis
Gesamtpreis

147
1
Akku für Segway AX7
€
1.700,00
€
1.700,00

320
1
Segway AX7
€
5.990,00
€
5.990,00

517
2
Lenkstange AX7
€
395,00
€
790,00


Zwischensumme
€
8.480,00


Umsatzsteuer 20 %
€
1.696,00
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Endbetrag
€
10.176,00

Die Ware bleibt bis zur vollständigen Bezahlung unser Eigentum.

Zahlbar innerhalb von 20 Tagen nach Erhalt der Rechnung ohne jeden Abzug.

Bei verspäteter Zahlung werden Verzugszinsen und Mahnspesen lt. unseren AGB verrechnet.

Erfüllungsort und Gerichtsstand St. Pölten, Firmenbuchnummer  23587

UID-Nr. ATU 45928074

Bankverbindung: Bank Austria Creditanstalt AG (BLZ 12000) 00491 681 471 

Mahnplan der Firma Segway
Deadlines am Beispiel der Rechung Nr. 107
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2. Problemstellung

Entwickle einen Mahnplan für alle offenen Posten der Firma „my SEGWAY company“. Beachte: Sämtliche Funktionen sollen kopierbar sein.

1. Öffne bitte die Datei „Mahnplan_Angabe.xlsx“

2. Das aktuelle Datum in der Zelle D4 ist besonders wichtig. Dieses stellt am jeweiligen Tag fest, ob die gegebenen Forderungen bereits fällig sind oder nicht. Es sollte sich an jedem neuen Tag selbständig aktualisieren.

3. Die Spalte „Kunden-Nr.“ sollte aus einer dreistelligen Zahl bestehen. Ist die Kundennummer nicht dreistellig, so fülle die restlichen Stellen mit 0 auf.

4. Die Spalte „offener Betrag“ soll wie folgt formatiert werden: € 1.000,00

5. Das „Zahlungsziel“ in der Spalte G soll mittels einer Funktion eingegeben werden. Es kann von Kunde zu Kunde variieren, da dies Rückschlüsse auf deren Zahlverhalten gibt. Dieses Verhalten wird in Kategorien unterteilt. Kunden der Kategorie 1 begleichen ihre Rechnungen regelmäßig und so besteht nur ein geringes Risiko. Ihnen wird dadurch ein Zahlungsziel von 40 Tagen gewährt. Befindet sich der Kunde jedoch in Kategorie 2, so wird das Zahlungsziel auf 20 Tage verkürzt. Ein Zahlungsziel von lediglich 5 Tagen erhalten Kunden der Kategorie 3.

6. Formatiere das unter Punkt 5 ermittelte Zahlungsziel so, dass z. B. bei Kategorie 2  des Zahlverhaltens in der Spalte G „20 Tage“ ausgegeben wird. 

7. Berechne in der Spalte H das „Fälligkeitsdatum“.

8. In der Spalte I „Mahnstufe“ soll der momentane Stand im Mahnplan ausgegeben werden. Ist die Zahlung noch nicht fällig, so soll „noch nicht fällig“ ausgewiesen werden. Nach 14 Tagen soll darauf hingewiesen werden, dass die „1. Mahnung“ verschickt werden soll und nach 28 Tagen die „2. Mahnung“. 42 Tage nach Fälligkeit der Rechnung wird ein „Rechtsanwalt“ beauftragt. Erstelle hierfür eine passende Tabelle.

9. Speichere die Excel-Datei unter „Mahnplan_Lösung“.

3. Downloads
Zu diesem Beitrag stehen Ihnen folgende Materialien zur Verfügung:

· Mahnplan_Angabe.xlsx
· Mahnplan_Lösung.xlsx (nur für Lehrer/innen)

4. Weiterführende Links
Interessante Foren, in denen sehr viele Excel-Probleme gelöst werden:

· http://www.excelforum.com/
· http://www.excel-center.de/foren/list.php?2
· http://das-excel-forum.de/
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