	Informations- und Officemanagement
	[image: image7.jpg]mwissenplus







03/2011
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Terminumfragen und Terminabstimmungen leicht gemacht
Koordinationstools im Vergleich 
1. Zum Thema

Bereits in der Schule sind Terminabstimmungen z. B. im Rahmen von klassenübergreifenden Projekten zwischen Lehrenden und Lernenden kompliziert. Im Schulalltag verfügen die Beteiligten in den wenigsten Fällen über einen gemeinsamen elektronischen Terminkalender.
Wie kann einer etwaigen lästigen, komplizierten und unübersichtlichen E-Mail-Kommunikation zwischen den Beteiligten aus dem Weg gegangen werden? Lässt sich das Problem elegant lösen?

„Doodle“ − ein Koordinationstool im Netz − schafft das! ( http://www.doodle.com.
2. Das Koordinationstool „Doodle“
„Doodle (von engl. to doodle, kritzeln) ist ein kostenlos im Internet verfügbares Werkzeug zur Erstellung von Terminumfragen oder einfachen Online-Umfragen“ (vgl. http://de.wikipedia.org/wiki/Doodle, 20. März 2011). Die Teilnehmer/innen können eine Abstimmung anonym und ohne Registrierung durchführen.
3. Eine Terminumfrage aus der Praxis

Die Person, die eine Terminumfrage erstellt, registriert sich auf www.doodle.com, erstellt die Terminumfrage und verteilt diese per E-Mail an die weiteren Beteiligten.
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Buzz @ Doodle (on behalf of Alexander Edelhofer) an mich Detalls anzeigen 14. Mar. (Vor 6 Tagen) | 4 Antworten
Gesendet Alexander Edelhofer hat Sie zur Doodle-Umfrage "Neuer Lehrplan HAS/IOM und WINF" eingeladen.
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Spam Folgen Sie diesem Link, um an der Umfrage teilzunehmen:

hitp://www doodie_com/3eamsusve2yaz8iypf67habz/privatel
Bitte beachten Sie, dass dies ein personiicher Link ist, der nicht mit anderen Umfrageteilnehmenden geteitt werden kann.
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Modern Classic Bauhaus
Designer furniture
free delivery for europe

www.italiadesigns.co.uk

Bett-Sofas Bed for Living
Wohnen + Schiafen in perfekter Form
von SWISS PLUS Design
www_swissplus.net

Entspannungsstuhl ab€ 890
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Alle Umfrageteilnehmenden folgen dem angegebenen Link.

Per Mausklick geben die Beteiligten die Terminwünsche bekannt. Alle Befragten können den aktuellen Stand der Umfrage einsehen. Drittpersonen ist dies nicht möglich.
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Der Ersteller der Umfrage erhält einen zusätzlichen Link, um die Umfrage verwalten zu können. Mit diesem Link kann der aktuelle Stand der Umfrage als Excel-Datei heruntergeladen und die Umfrage geändert oder gelöscht werden.
Bei Angabe einer E-Mail-Adresse erhält der Administrator außerdem eine Nachricht, wenn sich jemand an der Umfrage beteiligt hat.

Wurde ein Termin gefunden, sollten die Beteiligten per E-Mail über den Stand der Dinge informiert werden.
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Manz Verlag Schulbuch GmbH
Leopold-Moses-Gasse 4/Stiege 1 « 1020 Wien
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alexander.edelhofer@wissenistmanz.at
www.wissenistmanz.at
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Detals anzeigen 15. Mar. (Vor 5 Tagen)
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Designer furniture.
free delivery for europe
www.italiadesigns.co.uk

Bett-Sofas Bed for Living
Wohnen + Schiafen in perfekter Form
von SWISS PLUS Design
www_swissplus.net

Entspannungsstuhl ab€ 890
neigbar, qualitativ hochwertig -
verschiedene Modelle, jetzt kaufen!
www lag at/ent

Handgefertigte Tische
Holztische aus Buche, Eiche, Nuss.
Hier nach Ihren Wanschen gefertigt!
www_Masstisch.de

Landhaus - Einrichtungen
landiich - mediterrane Wohnkultur
individuell geplant und eingebaut
www_unterluggauer.de
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4. MeetMe

Seit Anfang Februar 2011 bietet Doodle einen neuen Dienst an: MeetMe. Dieses Tool soll die Terminkoordination zwischen zwei Personen stark vereinfachen. MeetMe setzt ein MyDoodle-Konto voraus, an das optimalerweise ein elektronischer Kalender angebunden ist. Kollegen und Freunde können in den Kalender einsehen und erhalten Informationen über verfügbare Termine. Mehr Informationen finden Sie auf www.doodle.com/about/meetMe.html.
5. Moreganize – ein weiterer Terminassistent
Moreganize ist ähnlich wie Doodle organisiert. User können bequem und einfach Termine organisieren und Umfragen durchführen. Die unterschiedlichen Tools sind speziell für die Koordination von größeren Gruppen geeignet. Zudem lassen sich mit Moreganize einige persönliche Einstellungen vornehmen und To-do-Listen erstellen. Weitere Informationen finden Sie unter http://moreganize.ch.
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6. Schulbuchbezug
	


	Top office Band 1 mit SbX-CD
Kapitel 5.2.: Microsoft Outlook 

SB-Nr: 136165
MANZ Verlag Schulbuch, 2010



	


	Top office Band 2 mit SbX-CD
Kapitel 4: Outlook im PC-Alltag einsetzen
SB-Nr: 140760

MANZ Verlag Schulbuch, 2010
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